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Microsoft Teams
Aplikasi Apa
Sih?

Microsoft Teams adalah bagian dari Microsoft 365
yang menawarkan berbagai aplikasi online
seperti Excel, Word, dan PowerPoint. 

MS Teams berfungsi untuk video konferensi dan
kolaborasi tim, cocok untuk rapat, presentasi, dll.

Intinya sebagai alternatif Aplikasi Zoom dan
Google Classroom.

Microsoft 365 MS Teams

Cara Aksesnya
Gimana?

MS Teams dapat diakses melalui
Website dan Aplikasi Microsoft
Teams (download dahulu)

Jika akses dengan
web/tanpa aplikasi,
caranya

Cari di google dengan
keyword: office

Klik Sign In (masuk)



Jika sudah membuat akun
microsoft, Silahkan Sign In 
(masuk/ login)

Klik Next, dan Masukkan
Password

Cara Login Aplikasinya
Bagaimana?
Silahkan Login menggunakan Akun
Microsoft.

Jika belum memiliki, silahkan
membuat terlebih dahulu akunnya.

Klik Next 

Klik Skip Setup



Klik YES

Ini baru tampilan awal
Web Microsoft 365

Kita perlu klik Teams
untuk bisa masuk

Jika muncul lagi kotak
ini, silahkan Klik Next 

Klik Skip Setup



TAMPILAN AWAL  MS TEAMS
Jika di akses lewat website
(tanpa aplikasi).

Kalau Login Langsung
di Aplikasinya,
Bagaimana?
Login di Aplikasi akan jauh lebih
optimal untuk digunakan. 

Lebih baik download dan login
langsung di Aplikasinya.

Cari di google dengan
keyword: 

download microsoft teams



Silahkan download sesuai
spesifikasi laptop.

Bisa coba dengan 64 bit,
kalau tidak bisa, silahkan
coba 32 bit.

Pada website microsoft

Pilih Unduh aplikasi untuk
desktop / Unduh Teams

Klik unduh

Setelah selesai download
buka filenya

Ini adalah tampilannya

Klik Install



Silahkan klik dan login
dengan akun yang dimiliki

Maka sudah login ke
Aplikasi MS Teams

Kalau Aplikasi di
Smartphone?
Untuk di Smartphone, silahkan download
aplikasinya di Play Store untuk Android, dan
App Store untuk Ios.

Silahkan login dengan akun microsoft Teams



Cara Join 
Meeting?
Untuk join meeting di MS Teams, bisa
menggunakan Aplikasi dan Tanpa Aplikasi
(hanya dengan browser)

Join dengan Google Chrome Android

1. Buka link di Google Chrome 2. Klik titik 3 pojok kanan atas,
pilih mode desktop 

4. Masukkan Nama, Klik Join3. Buka Link, bisa pilih
buka di browser atau
langsung di aplikasi



Join dengan Google Chrome Windows
di Laptop atau PC

1. Buka Link, bisa pilih buka di browser atau
langsung di aplikasi

2. Pilih Allow Camera dan Mic Audio

3. Masukkan Nama, Klik Join



Klik Share

Pilih mode

Cara Share Screen
Bagaimana?
Untuk share screen di meeting,
cukup dengan menekan tombol
share di pojok kanan atas.

Klik Share di Pojok Kanan Atas

Share Screen atau Window

Pilih Screen, jika ingin
menampilkan seluruh
layar

Pilih Window, jika
hanya menampilkan
aplikasi tertentu



Terima Kasih
Demikian tutorial penggunaan yang bisa saya
sampaikan, semoga aplikasi ini meningkatkan
dan memudahkan kita dalam melakukan
perkuliahan dimana saja dan kapan saja. 
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